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ACTA N° 001   

 

FECHA:  Bogotá, enero, 31 de 2023. 

HORA:  110:00 am. - 12:00 m. 

LUGAR:  Aplicativo M 

TEMA: Socialización FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID (FOR-GD-017) 

 

ASISTENTES: Ver reporte emitido por el aplicativo Teams adjunto a la presente acta 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Presentación del Socialización formato Único de Inventario documental - FUID (FOR-GD-017) 

2. Respuesta a dudas e inquietudes respecto al diligenciamiento del Formato FUID 

 

DESARROLLO: 

1. Presentación del Socialización formato Único de Inventario documental - FUID (FOR-GD-017) 

Se inicia la cualificación agradeciendo la participación de los asistentes y solicitando a los delegados 

de gestión documental que se presenten por medio de mensaje en el aplicativo Teams para confirmar 

la participación de las unidades operativas de la modalidad Comunidad de Cuidado. 

Seguidamente se indica el motivo de la reunión la cual es la cualificación en el diligenciamiento del 

Formato Único de Inventario documental - FUID (FOR-GD-017), el cual fue actualizado a partir del 21 

de diciembre del 2022 y debe aplicarse desde el mes de enero del presente año. 

Así mismo, se informa que la socialización y aclaraciones al diligenciamiento del formato se trató en la 

reunión realizada por la Subdirección Administrativa y Financiera-Gestión documental el día 30 de 
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enero de 2023, donde se revisaron las instrucciones de este, indicando las modificaciones que se 

realizaron y la forma de alimentar el formato, razón por la cual se cita a la presente cualificación para 

dar claridad. Para hacer más practica la cualificación se presenta el Formato Único de Inventario 

documental - FUID (FOR-GD-017) y se diligencia dando las siguientes indicaciones: 

a. Este formato unifica los 4 FUID que se encontraban publicados en el Sistema de Gestión de la 

Entidad, el cual debe ser utilizado para todas las series documentales de la Tabla de Retención de 

la Secretaría Distrital de Integración Social. 

b. Las celdas que fueron modificadas o creadas son las siguientes: 

- LOCALIDAD: (SI APLICA): para las historias sociales se indica “no aplica” 

- SERIE DOCUMENTAL: registre “HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR” 

- SUBSERIE DOCUMENTAL: registre “HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR 

CENTROS DE PROTECCIÒN SOCIAL” 

- ASUNTO: para las historias sociales se indica “no aplica” 

- NOMBRE DEL EXPEDIENTE: registre nombre de la persona mayor  

- NOMBRE DEL CONTRATISTA/NOMBRE DEL PARTICIPANTE/NOMBRE DEL 

FUNCIONARIO/NOMBRE DEL TITULAR: registre el nombre de la persona mayor 

- Nº. DE CONTRATO: registre el número del expediente de la historia Social Ejemplo: 0000125 

- VIGENCIA: para las historias sociales se indica “no aplica” 

- UNIDAD DE CONSERVACIÓN -TOMO: Se debe diligenciar 1 de 2 o 2 de 2 dependiendo de la 

cantidad de carpetas que tenga un participante. En caso de que el participante tenga solo una 

carpeta no se registra nada en la celda tomo. 

- NÚMERO CORRELATIVO: para las historias sociales se indica “no aplica”, ya que esta 

información es específicamente del Archivo Central. 

- SOPORTE: registrar la palabra “Papel” 

- FRECUENCIA DE CONSULTA: registrar la palabra “alta”, ya que es un archivo que es de 

constante consulta 

- TIPO DE ANEXO "MICROFILM, CINTA MAGNETICA, DISQUETES, OTRO: registre en caso 

de anexos en otro tipo de soportes diferentes al papel. Si no existen anexos en otros soportes 

se debe diligenciar "No Aplica" 

El resto de las celdas del Formato Único de Inventario documental - FUID (FOR-GD-017) se siguen 

diligenciando conforme se hacía antes y se reitera la importancia de tener en cuenta las instrucciones 

del formato. Adicionalmente, se indica que el Formato debe diligenciarse tanto para las historias 

sociales activas como las historias sociales de egresos las cuales deben mantenerse actualizadas. 

Por otra parte, se indica que este mismo formato se debe utilizar para el expediente de contratos y se 

deben seguir las instrucciones del mismo. 
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2. Respuesta a dudas e inquietudes respecto al diligenciamiento del Formato Único de Inventario 

documental - FUID (FOR-GD-017) 

 

Se da respuesta a las inquietudes que presentan algunos participantes y se hace el ejercicio de 

diligenciamiento en el formato presentado para dar mayor claridad. Una vez realizadas las aclaraciones 

se indica que ante cualquier duda o inquietud los referentes documentales están prestos para 

atenderlos. Se da por terminada la cualificación.  

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Aplicar el formato a partir del mes de 

enero de 2023 para la información 

correspondiente a las historias sociales 

de las personas mayores de activos y 

egresos. 

Delegados documentales y 

coordinadores de las unidades 

operativas del servicio de 

bienestar y cuidado para 

personas mayores, modalidad 

Comunidad de cuidado 

A partir del mes de 

enero de 2023. 

 

CONVOCATORIA. N.A. 

En constancia de lo anterior firman: Ver documento adjunto soporte Teams 

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

       

 

 

 

Anexos: Asistencia Microsoft Teams, formato FUID diligenciado como ejemplo 

Elaboró: Yolanda Magdalena Sierra Herrera- Profesional Equipo SG-Subdirección para la Vejez 



1. Resumen

Título de la reunión Socialización  FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID (FOR-GD-017)

Asistieron 31

Hora de inicio 31/1/23, 10:57:14

Hora de finalización 31/1/23, 13:11:25

Duración de la reunión 2h 14m 12s

Tiempo medio de asistencia 44m 15s

2. Participantes

Nombre Primera unión Última salida Duración de la reuniónCorreo electrónico Id. de participante (UPN) Rol

Yolanda Magdalena Sierra Herrera 31/1/23, 10:57:33 31/1/23, 13:11:25 1h 16m 10s ysierrah@sdis.gov.co ysierrah@sdis.gov.co Organizador

Cindy Marcela Agudelo Prato 31/1/23, 10:59:21 31/1/23, 11:54:00 54m 39s cagudelo@sdis.gov.co cagudelo@sdis.gov.co Moderador

Martha Pachón 31/1/23, 11:00:10 31/1/23, 12:53:03 1h 52m 52s Moderador

Geidy Nieto 31/1/23, 11:00:13 31/1/23, 11:54:37 54m 23s Moderador

luisachavezmartinez396 31/1/23, 11:00:51 31/1/23, 11:53:45 52m 54s luisachavezmartinez396@gmail.comluisachavezmartinez396_gmail.com#EXT#@unigermana.onmicrosoft.comModerador

HOGAR CASA NOSTRA 31/1/23, 11:00:57 31/1/23, 11:54:12 51m 27s Moderador

NIDIA ROCIO RAMIREZ DIAZ 31/1/23, 11:01:31 31/1/23, 11:05:33 4m 1s nramirezdi@uninpahu.edu.co nramirezdi@uninpahu.edu.coModerador

Jenny- San Antonio 31/1/23, 11:01:43 31/1/23, 11:54:00 52m 16s Moderador

jazmin Suárez 31/1/23, 11:01:45 31/1/23, 11:54:21 52m 36s Moderador

Frank Wilches - Casa Nostra 31/1/23, 11:01:58 31/1/23, 11:54:16 52m 18s Moderador

Julian Enrrique Ariza Gonzalez 31/1/23, 11:04:37 31/1/23, 11:54:45 50m 8s jarizag@sdis.gov.co jarizag@sdis.gov.co Moderador

yojana 31/1/23, 11:05:19 31/1/23, 12:53:06 1h 47m 47s Moderador

francisco y clara (Invitado) 31/1/23, 11:05:22 31/1/23, 11:14:15 8m 53s Moderador

Casa Santa Maria  Conv 7416 - Suba 31/1/23, 11:05:31 31/1/23, 11:11:28 5m 57s Moderador

Jhonatan 31/1/23, 11:05:42 31/1/23, 11:53:54 48m 12s Moderador

Nazareth-Zipaquira 31/1/23, 11:06:36 31/1/23, 11:54:26 47m 50s Moderador

paola nieto 31/1/23, 11:07:14 31/1/23, 11:53:58 46m 44s Moderador

Comunidad de cuidado casa santa maria31/1/23, 11:07:25 31/1/23, 11:51:10 43m 45s Moderador

lisbeth yuarni rey rey 31/1/23, 11:07:33 31/1/23, 11:08:08 34s Moderador

luz 31/1/23, 11:09:03 31/1/23, 11:54:37 45m 34s Moderador

Lisbeth Rey 31/1/23, 11:09:09 31/1/23, 11:54:25 45m 16s Moderador

gloria angelica villalobos 31/1/23, 11:09:55 31/1/23, 11:53:54 43m 59s Moderador

Patricia linares 31/1/23, 11:10:40 31/1/23, 11:54:21 43m 41s Moderador

Hogar Francisco y clara 31/1/23, 11:12:29 31/1/23, 11:54:15 41m 45s Moderador

Robeiro de Jesus Loaiza Rendon 31/1/23, 11:12:47 31/1/23, 11:51:56 39m 8s rloaiza@sdis.gov.co rloaiza@sdis.gov.co Moderador

CCHOGAR NAZARETH COGUA (Invitado)31/1/23, 11:13:42 31/1/23, 11:54:04 40m 22s Moderador

Clarita Santos Cajicá (Invitado) 31/1/23, 11:14:36 31/1/23, 11:54:10 39m 33s Moderador

Javier Barbosa 31/1/23, 11:19:02 31/1/23, 11:54:14 35m 12s Moderador

G.D Caminos de vida 31/1/23, 11:20:51 31/1/23, 11:51:18 30m 26s Moderador

Javier V 31/1/23, 11:24:09 31/1/23, 11:54:11 30m 2s Moderador

Claudio Javier Muñoz Quiroz 31/1/23, 12:54:21 31/1/23, 13:07:43 13m 22s cmunozq@sdis.gov.co cmunozq@sdis.gov.co Moderador

3. Actividades de la reunión

Nombre Hora de conexión Hora de salida Duración Correo electrónico Rol

Yolanda Magdalena Sierra Herrera 31/1/23, 10:57:33 31/1/23, 11:54:25 56m 52s ysierrah@sdis.gov.co Organizador

Yolanda Magdalena Sierra Herrera 31/1/23, 12:52:07 31/1/23, 13:11:25 19m 18s ysierrah@sdis.gov.co Organizador

Cindy Marcela Agudelo Prato 31/1/23, 10:59:21 31/1/23, 11:54:00 54m 39s cagudelo@sdis.gov.co Moderador

Martha Pachón 31/1/23, 11:00:10 31/1/23, 12:53:03 1h 52m 52s Moderador

Geidy Nieto 31/1/23, 11:00:13 31/1/23, 11:54:37 54m 23s Moderador

luisachavezmartinez396 31/1/23, 11:00:51 31/1/23, 11:53:45 52m 54s luisachavezmartinez396@gmail.comModerador

HOGAR CASA NOSTRA 31/1/23, 11:00:57 31/1/23, 11:07:38 6m 41s Moderador

HOGAR CASA NOSTRA 31/1/23, 11:09:25 31/1/23, 11:54:12 44m 46s Moderador

NIDIA ROCIO RAMIREZ DIAZ 31/1/23, 11:01:31 31/1/23, 11:05:33 4m 1s nramirezdi@uninpahu.edu.co Moderador

Jenny- San Antonio 31/1/23, 11:01:43 31/1/23, 11:54:00 52m 16s Moderador

jazmin Suárez 31/1/23, 11:01:45 31/1/23, 11:54:21 52m 36s Moderador

Frank Wilches - Casa Nostra 31/1/23, 11:01:58 31/1/23, 11:54:16 52m 18s Moderador

Julian Enrrique Ariza Gonzalez 31/1/23, 11:04:37 31/1/23, 11:54:45 50m 8s jarizag@sdis.gov.co Moderador

yojana 31/1/23, 11:05:19 31/1/23, 12:53:06 1h 47m 47s Moderador

francisco y clara (Invitado) 31/1/23, 11:05:22 31/1/23, 11:14:15 8m 53s Moderador

Casa Santa Maria  Conv 7416 - Suba 31/1/23, 11:05:31 31/1/23, 11:11:28 5m 57s Moderador

Jhonatan 31/1/23, 11:05:42 31/1/23, 11:53:54 48m 12s Moderador

Nazareth-Zipaquira 31/1/23, 11:06:36 31/1/23, 11:54:26 47m 50s Moderador

paola nieto 31/1/23, 11:07:14 31/1/23, 11:53:58 46m 44s Moderador

Comunidad de cuidado casa santa maria31/1/23, 11:07:25 31/1/23, 11:51:10 43m 45s Moderador

lisbeth yuarni rey rey 31/1/23, 11:07:33 31/1/23, 11:08:08 34s Moderador

luz 31/1/23, 11:09:03 31/1/23, 11:54:37 45m 34s Moderador

Lisbeth Rey 31/1/23, 11:09:09 31/1/23, 11:54:25 45m 16s Moderador

gloria angelica villalobos 31/1/23, 11:09:55 31/1/23, 11:53:54 43m 59s Moderador

Patricia linares 31/1/23, 11:10:40 31/1/23, 11:54:21 43m 41s Moderador

Hogar Francisco y clara 31/1/23, 11:12:29 31/1/23, 11:54:15 41m 45s Moderador

Robeiro de Jesus Loaiza Rendon 31/1/23, 11:12:47 31/1/23, 11:51:56 39m 8s rloaiza@sdis.gov.co Moderador

CCHOGAR NAZARETH COGUA (Invitado)31/1/23, 11:13:42 31/1/23, 11:54:04 40m 22s Moderador

Clarita Santos Cajicá (Invitado) 31/1/23, 11:14:36 31/1/23, 11:54:10 39m 33s Moderador

Javier Barbosa 31/1/23, 11:19:02 31/1/23, 11:54:14 35m 12s Moderador

G.D Caminos de vida 31/1/23, 11:20:51 31/1/23, 11:51:18 30m 26s Moderador

Javier V 31/1/23, 11:24:09 31/1/23, 11:54:11 30m 2s Moderador

Claudio Javier Muñoz Quiroz 31/1/23, 12:54:21 31/1/23, 13:07:43 13m 22s cmunozq@sdis.gov.co Moderador



FONDO:  HOJA Nº. DE

SECCIÓN: DIRECCION POBLACIONAL

SUBSECCIÓN: SUBDIRECCION PARA LA VEJEZ DIA MES AÑO N.T.

OBJETO:  31 enero 2023

LOCALIDAD: (SI APLICA) No aplica N.T.= Número de Transferencia

TIPO DE ANEXO

DEP. S SB
INICIAL 

(DD/MM/AAAA)

FINAL 

(DD/MM/AAAA)
CAJA CARPETA TOMO OTRO

MICROFILM

CINTA MAGNETICA

DISQUETES

OTRO

1 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 13/06/2012 18/08/2015 1 1 1 de 7 No aplica 1-250 Papel No aplica Alta

2 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 21/08/2015 2/11/2017 1 2 2 de 7 No aplica 251-500 Papel No aplica Alta

3 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 17/11/2017 1/04/2019 1 3 3 de 7 No aplica 501-742 Papel No aplica Alta

4 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 1/04/2019 30/06/2020 1 4 4 de 7 No aplica 743-992 Papel No aplica Alta

5 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 1/07/2020 26/08/2021 1 5 5 de 7 No aplica 993-1231 Papel No aplica Alta

6 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 1/09/2021 30/09/2022 1 6 6 de 7 No aplica 1232-1482 Papel No aplica Alta

7 12440 23 11
HISTORIAS SOCIALES DE LA 

PERSONA MAYOR 

HISTORIAS SOCIALES DE LA PERSONA MAYOR CENTROS 

DE PROTECCIÒN SOCIAL 
No aplica

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ

AFRANIO MANRIQUE 

RODRIGUEZ
79112978 0000231 No aplica 4/10/2022 20/12/2022 2 1 7 de 7 No aplica 1483-1521 Papel No aplica Alta

REGISTRO DE ENTRADA

SOPORTE
NÚMERO 

CORRELATIVO

NÚMERO DE 

FOLIOS

FRECUENCIA DE 

CONSULTA
NOTAS

Nº DE 

IDENTIFICACIÓN
VIGENCIA

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

INVENTARIO DOCUMENTAL HISTORIAS SOCIALES Control, acceso y recuperación de la información para archivos de gestión y central. Bosque Popular

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Nº. DE 

CONTRATO

NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA / 

NOMBRE DEL PARTICIPANTE / 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO / 

NOMBRE DEL TITULAR
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NÚMERO 

DE 

ORDEN

CÓDIGO  Nº.

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE

DOCUMENTAL
ASUNTO


